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MUNICIPIO DEL DISTRITO METROPOLITANO DE QUITO

DIRECCION METROPOLITANA DE CATASTRO
FORMULARIO DE INFORMACION Y ACTUALIZACION DE DATOS CATASTRALES URBANOS Y RURALES

Sefior: Fecha:
DIRECTOR METROPOLITANO DE CATASTRO aaaa/mm/dd
Presente.-
Apellidos Nombres
Yo,

solicitoelsiguientetramite:....SELECCIONAR....
Ver en la siguiente pagina tipo de tramites, codigo y requisitos

DATOS ACTUALES DEL PROPIETARIO
Cédula de ciudadania:
Apellidos: Nombres:
Teléfono: Movil:

DATOS ACTUALES DEL PREDIO

N° Predio: Clave catastral:
Calle principal: Numero: Interseccion
Sector referencial: Barrio / Urbanizacién:

CROQUIS DE UBICACION

» -

Acepto que en caso que mi reclamo y/o solicitud sea aceptado o negado, recibiré mis notificaciones en:

l:l 1. Enpersona,enlas oficinas de: Balcon de Servicios de la Administracién Zonal ,0enlaDireccién Metropolitana de Catastro

|:| 2. Mediantecorreoelectronicoquesefialoparaelefecto:

Firma del propietario: Firma del representante:
cc: CCl ettt
& P .
( ) COdlgO Dactllar """""""""""""""" Nota: en caso de ser incluir carta de on y copia de cédula de ciudadania del propietario,
Telfl e para el despacho delrémite.
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CATALOGO DE TRAMITES, CODIGOS Y REQUISITOS

cODIGO TIPO DE TRAMITE CcODIGO DE REQUISITOS

TRAMITES QUE SE RESUELVEN EN LAS ADMINISTRACIONES ZONALES

INGRESO, ACTUALIZACION Y/O RECTIFICACION DE DATOS DEL PROPIETARIO Y PROPIEDAD

ACTUALIZACION DE DATOS DEL PROPIETARIO Y PROPIEDAD (NOMBRES Y APELLIDOS, CEDULA DE

pPPOOL CIUDADANIA/RUC, TIPO DE PROPIETARIO, DATOS DE ESCRITURA) ! 2 6|

DPP002 REGISTRO Y/O ACTUALIZACION DE NOMENCLATURA VIAL 1 2| 22

DPP003 REGISTRO Y/O ACTUALIZACION DE POSESION EFECTIVA (HEREDEROS) 1 2 6 | 15| 16

DPPO04 REGISTRO Y/O ACTUALIZACION DERECHOS Y ACCIONES (FICHA DE COPROPIETARIO) 1 2 6 | 17| *18

DPP0O05 EGRESO Y/O ACTUALIZACION DE PREDIOS MAL GENERADOS 1 2| *6| 19| *26| *30

DPPO06 ACTUALIZACION DE ZONIFICACION DE INMUEBLES 1 2 6 | *26| *30

DPP0O0O7 REGISTRO DE UN INMUEBLE POR OMISION (1) 1 2 6 | 16| 24| 26| 30| *40

DPPO08 REGISTRO DE FRACCIONAMIENTO O SUBDIVISION DE LOTES (2) 1 2 6 | *8| 20| 25| *30(*40
INGRESO Y RECTIFICACION DE DATOS DEL TERRENO

IRTO09 REGISTRO Y/O RECTIFICACION DE UBICACION GEOGRAFICA Y FRENTE DE LOTE (1) 1 2 6 | 17 | *24| 26 | *30| *40

IRTO10 EEgfggg(\)(’/\‘OEﬁCJl’\JlAl'l:‘IélAUCég[\lEDE LA APLICACION DEL FACTOR TOPOGRAFIAY/O FACTOR AREA DE 1 5 6 | 28| *30| 20

IRTO11 ;R—ES&I&AORIAZCA;)?L\IBDLE ED)EC;I?EEDT;?’\T)D(I;ERENCIAS DE SUPERFICIES DE TERRENO DENTRO DEL ETAM (ERROR 1 4 6 | *12] 17| 26 | *31| 35| *a0|*a1

IRTO12 REGISTRO DE UNIFICACION DE LOTES CONTIGUOS (2) 1 2 6 | 11| 26| *30( *40

IRTO13 REGISTRO DE LA INFORMACION CATASTRAL DE INMUEBLES POR SENTENCIA DE PRESCRIPCION 1 2 | 17| 23] 26/ *30| 22
EXTRAORDINARIA ADQUISITIVA DE DOMINIO DE LA TOTALIDAD DEL LOTE

IRTO14 REGISTRO DE REESTRUCTURACION PARCELARIA 1 2 6| 12| 17| 20| 21| 25| *30|*40

INGRESO, ACTUALIZACION Y/O RECTIFICACION DE DATOS DE LA CONSTRUCCION

IRCO15 REGISTRO Y/O ACTUALIZACION DEL AREA DE CONSTRUCCION 1| 2| 6| 26| 30|*43|*a4
IRCO16 REGISTRO Y/O ACTUALIZACION DE CARACTERISTICAS DE LA CONSTRUCCION (BLOQUE, TIPO, ANO) 1| 2| 6| 30]|*a3
IRCO17 REGISTRO DE PROPIEDAD HORIZONTAL (2) 1| 2| 6] 17| 20| 21| 25| 30| 37| *38

IRCO18 REGISTRO Y/O ACTUALIZACION DE ALICUOTAS Y CARACTERISTICAS CONSTRUCTIVAS DE PREDIOS DE UNA 1 2 7 | *30
PROPIEDAD HORIZONTAL

TRAMITES QUE SE RESUELVEN EN LA DIRECCION METROPOLITANA DE CATASTRO

INGRESO, ACTUALIZACION Y/O RECTIFICACION DE DATOS DEL PROPIETARIO Y PROPIEDAD

REVISION DE AVALUO POR ACTUALIZACION DEL DATO CATASTRAL 1| 3| 6| *7|*15| 17| *18| *19| *26| *30
DPP019

RECLAMO ADMINISTRATIVO DE AVALUO 1| 3| 6| *7|*15| 17| *18| *19| *26| *30| 39

REGISTRO DE ADJUDICACIONES EN EL CATASTRO DE TIERRAS RURALES Y TERRITORIOS ANCESTRALE
DPPO20 GISTRO JUDICACIONES CATASTRO S RURALES ORIOS ANCES S 1|2 | 13| *1a] 29 | *30

OTORGADO POR EL MINISTERIO DE AGRICULTURA Y GANADERIA

INGRESO Y RECTIFICACION DE DATOS DEL TERRENO

REGULARIZACION DE EXCEDENTES Y DIFERENCIAS DE SUPERFICIES DE TERRENO FUERA DELETAM (ERROR . wnnl %
IRT021 TECNICO ACEPTABLE DE MEDICION) (6) L 4| 61712 171 26 35| 40\ %41
IRT022 UNIFICACION DE AREAS DE TERRENO POR ADJUDICACION DE FAJA MUNICIPAL 1| 2| 6| 10| 17| *27

CERTIFICACIONES Y SERVICIOS

LEVANTAMIENTO DE CONDICION DE PREDIO AFECTADO POR COMISARIAS, JUZGADOS O INCONSISTENCIA DE
€S023 ’ 1| 2| 6| 17] 36

DATOS
CS024 INFORME TECNICO DE ACCIDENTES GEOGRAFICOS (QUEBRADAS, TALUDES, RiOS,ETC) 1| 2| 28]*32
CS025 INFORME TECNICO DEL NIVEL NATURAL DE TERRENO 1| 2] 28

5026 CERTIFICACION DE ESTADO DE PROPIEDAD DE INMUEBLES DE QUITO PARA ADJUDICACIONES DE TIERRAS A 1 2 | 26 | *a0
TRAVES DEL MINISTERIO DE AGRICULTURA Y GANADERIA

Cs027 LEVANTAMIENTO DE PROHIBICION DE ENAJENAR POR OBRA PUBLICA 1 2 6 | 17 | *45
CS028 LEVANTAMIENTO DE CONDICION DE PREDIO AFECTADO POR DECLARATORIA DE UTILIDAD PUBLICA 1 2| *| 9|17
Cs029 TOMA DE PUNTOS GPS (SISTEMA DE POSICIONAMIENTO GLOBAL) (4) 1 2| 33|35
Cs030 VENTA DE CARTOGRAFIA BASE (4) 1 2| 33] 35
Cs031 FICHA CATASTRAL DE ANOS ANTERIORES (DESDE 1996 AL ANO ANTERIOR VIGENTE) 1 2

CS032 FIJACION DE CANON DE ARRENDAMIENTO 1 2

CS033 INSCRIPCION DE UN INMUEBLE EN ARRENDAMIENTO 1 5
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CODIGO REQUISITOS
1 PRESENTACION DE CEDULA DE CIUDADANIA, PASAPORTE, NOMBRAMIENTO REPRESENTANTE LEGAL Y RUC (PERSONAS JURIDICAS).
2 FORMULARIO DE INFORMACION Y ACTUALIZACION DE DATOS CATASTRALES URBANOS Y RURALES.
3 FORMULARIO DE RECLAMO ADMINISTRATIVO O REVISION DE AVALUO.
4 FORMULARIO DE REGULARIZACION DE EXCEDENTES Y DIFERENCIAS DE SUPERFICIE.
5 FORMULARIO DE SOLICITUD DE INSCRIPCION DE PREDIOS EN ARRENDAMIENTO.
6 COPIA DE ESCRITURA INSCRITA EN EL REGISTRO DE LA PROPIEDAD.
COPIA DE ESCRITURA DE DECLARATORIA DE PROPIEDAD HORIZONTAL, MODIFICATORIA/ACLARATORIA/ REVOCATORIA DE PROPIEDAD
7 HORIZONTAL INSCRITA EN EL REGISTRO DE LA PROPIEDAD.
8 COPIA DE ESCRITURA DE FRACCIONAMIENTO /URBANIZACION INSCRITA EN EL REGISTRO DE LA PROPIEDAD.
COPIA DE ESCRITURA DE TRANSFERENCIA DE DOMINIO POR EXPROPIACION INSCRITA EN EL REGISTRO DE LA PROPIEDAD; O COPIA DE LA RESOLUCION DE
9 REVERSION/EXTINCION DE LA DECLARATORIA DE UTILIDAD PUBLICA; (ESCRITURA O RESOLUCION, EL QUE CORRESPONDA).
10 |RESOLUCION, MINUTA Y/O COPIA DE LA ESCRITURA INSCRITA DE LA FAJA MUNICIPAL ADJUDICADA.
11 | coPIA DE MINUTA NOTARIZADA DE UNIFICACION DE LOTES.
12 | COPIA DEL PLANO DE FRACCIONAMIENTO APROBADO DEL CUAL PROCEDE EL LOTE.
13 | ORIGINAL Y UNA COPIA SIMPLE DE LA PROVIDENCIA DE ADJUDICACION ORIGINAL.
INFORME DE RATIFICACION DE LA PROVIDENCIA DE ADJUDICACION POR PARTE DEL MAG, CUANDO HA TRANSCURRIDO MAS DE 10 ANIOS SIN
14 | CATASTRAR NI REGISTRAR.
15 | COPIA DE ESCRITURA DE POSESION EFECTIVA O SENTENCIA DE JUEZ.
16 | CERTIFICADO DE PROPIEDAD EMITIDO POR EL REGISTRO DE LA PROPIEDAD ACTUALIZADO.
17 | CERTIFICADO DE GRAVAMENES EMITIDO POR EL REGISTRO DE LA PROPIEDAD ACTUALIZADO.
18 | CERTIFICADO DE VENTAS GLOBAL EMITIDO POR EL REGISTRO DE LA PROPIEDAD ACTUALIZADO (100% DE LAS VENTAS).
19 | CERTIFICADO DE BIENES DEL REGISTRO DE LA PROPIEDAD ACTUALIZADO DE LOS DOS CONYUGES.
20 | ORIGINAL DEL CERTIFICADO DE CONFORMIDAD EMITIDO POR LA ENTIDAD COLABORADORA (3).
21 |INFORME LEGAL Y AVISO AL NOTARIO DE LA UNIDAD JURIDICA DE LA ADMINISTRACION ZONAL CORRESPONDIENTE.
22 | COPIA DEL CERTIFICADO DE NOMENCLATURA EMITIDO POR LA EMPRESA METROPOLITANA DE MOVILIDAD Y OBRAS PUBLICAS (EPMMOP-Q).
23 | COPIA DE LA SENTENCIA DE JUEZ EJECUTORIADA Y PROTOCOLIZADA.
24 | ORIGINAL DE LA DECLARACION JURAMENTADA PROTOCOLIZADA (1).
COPIA DEL PLANO IMPRESO Y DIGITAL CON COORDENADAS WGS84 TM QUITO (EN AUTOCAD MAX.VERSION 2004) DE FRACCIONAMIENTO, URBANIZACION O
25 | PROPIEDAD HORIZONTAL APROBADO O REGISTRADO POR DEPENDENCIAS MUNICIPALES O ENTIDADES COLABORADORAS (5).
PLANO DE LEVANTAMIENTO PLANIMETRICO GEORREFERENCIADO IMPRESO Y DIGITAL, CON COORDENADAS WGS84 TM QUITO (EN AUTOCAD MAX.VERSION
26 |2004). EN CASO DE EXISTIR CONSTRUCCIONES IMPLANTAR SOBRE EL LEVANTAMIENTO E INDICAR EL NUMERO DE PISOS, ARO Y TIPO DE CONSTRUCCION. SI SE
TRATA DE ADJUDICACIONES DEL INDA, IERAC O MAG, DEBERA ADJUNTAR EL INFORME DE LINDERACION (5).
PLANO DE LEVANTAMIENTO PLANIMETRICO GEORREFERENCIADO IMPRESO Y DIGITAL, CON COORDENADAS WGS84 TM QUITO (EN AUTOCAD MAX.VERSION 2004) DEL
,7  |INMUEBLE MAS LA FAIA MUNICIPAL ADJUDICADA. EN CASO DE EXISTIR CONSTRUCCIONES IMPLANTAR SOBRE EL LEVANTAMIENTO E INDICAR EL NUMERO DE PISOS,
ARNO DE CONSTRUCCION (5).
PLANO DE LEVANTAMIENTO TOPOGRAFICO GEORREFERENCIADO EN DIGITAL CON COORDENADAS WGS84 TM QUITO (AUTOCAD VERSION 2000). EN CASO DE EXISTIR
28 | CONSTRUCCIONES IMPLANTAR EN EL LEVANTAMIENTO E INDICAR NUMERO DE PISOS Y ANO (5).
29 | ARCHIVO DIGITAL DEL PLANO DEL LOTE ADJUDICADO EN COORDENADAS WGS84-TM-QUITO.
FOTOGRAFIAS EN FORMATO DIGITAL ( JPG) DE LAS EDIFICACIONES DE ESPACIOS INTERIORES Y EXTERIORES ACTUALIZADAS Y DEL FRENTE DEL
30 |iotE
31 |FOTOGRAFIA EN FORMATO DIGITAL (JPG) DEL LOTE DE TERRENO, DONDE SE VEAN LOS LINDEROS.
32 |FOTOS Y/O VIDEOS EN DIGITAL Y ANALOGO DEL ACCIDENTE GEOGRAFICO.
33 |1cpvacio.
34 | AUTORIZACION DEL PROPIETARIO.
35 | PAGO DE TASA ADMINISTRATIVA TRAMITES Y SERVICIOS.
36 | PROVIDENCIA DE COMISARIA Y/ O JUZGADOS QUE CERTIFIQUE QUE EL PREDIO NO SE ENCUENTRA AFECTADO.
37 | CARTA DE COMPROMISO DE FINALIZACION DE OBRA (CUADRO DE ACABADOS, INSTALACIONES ESPECIALES Y ADICIONALES CONSTRUCTIVOS).
38 | PRIMERA COPIA ORIGINAL DE ESCRITURA DE DECLARATORIA DE PROPIEDAD HORIZONTAL.
INFORME TECNICO DE ACTUALIZACION CATASTRAL EMITIDO POR LAS UNIDADES DESCONCENTRADAS DE CATASTRO DE LAS ADMINISTRACIONES
39 |ZONALES O DIRECCION METROPOLITANA DE CATASTRO.
40 | INFORME TECNICO DE ACCIDENTES GEOGRAFICOS (QUEBRADAS, TALUDES, RIOS, ETC) ACTUALIZADO.
41 |INFORME DE TRAZADO VIAL Y/O REPLANTEO VIAL.
42 |INFORME PERICIAL Y LEVANTAMIENTO PLANIMETRICO DEL LOTE.
43 |CERTIFICADO DE HABITABILIDAD.
44 CROQUIS DE LA CONSTRUCCION HASTA DE UNA AREA MAXIMA DE 40,00 M2.
45 | CROQUIS DE LA UBICACION DEL INMUEBLE.

(1) La Declaracién Juramentada sera necesaria, cuando en el Titulo de Propiedad no conste el drea de terreno, ni linderos.

(2) Escritura del lote global.

(3) Cuando no se disponga del Certificado de Conformidad, el afio de construccion se ingresara tomando la informacidn que consta en los planos presentados por el
administrado, o se Verificard con informacion cartografica/fotografia histérica o se realizara inspeccién de campo.

(4) El pago de la tasa por prestacidn de servicios administrativos estda enmarcado en la Normativa local vigente.

(5) El plano de levantamiento planimétrico o topografico deberd contener las firmas de responsabilidad de propietarios y del profesional que elaboré el plano.

(6) La Tasa por Servicios y Tramites Administrativos, seguin consta en el Libro Il del Eje Econédmico, Articulo 111.5, 222, Numeral 17 del Cédigo Municipal del DMQ.

*Requisitos adicionales si el caso lo amerita
*34 Requisito adicional para todos los casos
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